OBEC DOLNA PORUBA, Obecny urad 61, 914 43 Dolna Poruba
tel.: 032/6597257, email: obec(@dolnaporuba.sk, www.dolnaporuba.sk

Dolna Poruba, 31.10.2022

Vyberové konanie na poziciu ekoném/uétovnik

Obec Dolna Poruba v sulade s ustanoveniami § 6 ods. 1 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na
obsadenie pracovného miesta na obecnom urade v Dolnej Porube na pracovnu poziciu
ekonom/uctovnik.

Miesto prace: Obecny urad Dolné Poruba

Druh pracovného pomeru: plny uvizok

Termin nastupu: januar 2023

Mzdové podmienky (brutto)

Funk¢ny plat na pracovnej pozicii ekondm/uctovnik je stanoveny v zmysle zdkona

¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zdujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

780,50 EUR/mesiac.

Uvedena suma je spodnou hranicou mzdy, vychddzajuca z prislusnej triedy minimalnej praxe
2 rokov, v zmysle Zakladnej stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

V pripade priznanej dlhSej praxe uchadzaca, bude vySka mzdového ohodnotenia vysSia a to
podla uvedenej Zakladnej stupnice platovych tarif. Okrem toho mdze byt pracovnikovi,
podla kvality odvedenej prace priznany aj osobny priplatok.

Napli prace: informacie o pracovnhom mieste:
- samostatné akomplexné vedenie podvodného uCtovnictva v sulade s platnou
legislativou;
- uctovanie dodavatel'skych a odberatel'skych faktur, preskimanie ich vecnej spravnosti,
uhrady faktir, sledovanie stavu zavézkov apohladdvok, uctovanie pokladne,
internych dokladov, bankovych vypisov;

- zabezpecCenie bezhotovostného platobného styku v penaznych ustavoch a sledovanie
stavu na uctoch,;

- spracovanie ro¢nej inventarizacie majetku obce, Uctovanie, zarad’ovanie a odpisovanie
majetku obce, vypracovanie dokladovej inventarizacie;

- zostavovanie Stvrtroénych arocnych uctovnych zéavierok, konsolidovanej tctovnej
zavierky, spracovanie finanénych vykazov a dailovych priznani, predkladanie vykazov
do centralneho IS Ministerstva financii SR;

- zabezpeCovanie dodrziavania uctovnych terminov;
- komunikacia a spolupraca s auditorom, kontrolérom obce a danovym uradom;
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pravidelny reporting v oblasti uctovnictva;
spracovanie zavere¢ného uctu obce, konsolidovanej vyro¢nej spravy obce;

Specializovana praca na useku rozpoctovania — zostavovanie a tvorba rozpoctu obce,
sledovanie plnenia rozpoctu, vypracovanie rozpoctovych opatreni na Upravu rozpoctu,
dodrziavanie rozpocCtovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodareni,
spracovanie rozpoctovnictva v IS izemnej samospravy RIS SAM;

zabezpecenie finan¢ného zuctovania dotacii prenesené¢ho vykonu S$tatnej spravy zo
Statneho rozpoctu, Uctovanie nenavratnych finanénych prostriedkov zo zdrojov EU
a SR, Environmentilnecho fondu, doticii zuradu price ainych finanénych
prostriedkov a grantov;

komunikacia so zriadenymi rozpo¢tovymi organizaciami v obci;

spracovanie Statistickych a inych vykazov na zéklade zdkona a poziadaviek Statnych
organov a organizacii;

osvedcovanie podpisov a listin;

spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej a personalnej agendy;

spracovanie miezd;

komunikovanie a zasielanie vykazov aréznych potvrdeni a oznameni do socialnej
poistovne, zdravotnych poistovni, DDP a dailovy urad;

zabezpecCovanie pracovnopravnych ukonov spojenych so vznikom a zdnikom
pracovného pomeru;

zodpovednost’ za archivovanie a dodrziavanie ochrany osobnych udajov zamestnancov
a ¢lenov organov obce;

Pozadované kvalifika¢né predpoklady a iné kritéria:

stredoskolské s maturitou, vysokoSkolské I. alebo II. stupnia (ekonomicky odbor,
znalost’ podvojného uctovnictva so zameranim na verejna spravu);

prax v odbore minimalne 2 roky;

pocita¢ové znalosti na trovni pokrocily (Microsoft Office);

znalost’ zakonov:

Zakon €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov,
Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich
predpisov,

Zakon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy,
Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,
Zakon €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov,
Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor$ich predpisov,
Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni n.p.,

Zakon €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v z.n.p.;

znalost’ mzdovej problematiky;
znalost’ cudzieho jazyka vitana.
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Osobitné predpoklady a iné poziadavky:
- sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu,
- bezthonnost’;
- doslednost’, samostatnost’, zodpovednost’.

Zoznam pozadovanych dokladov:
- ziadost’ o zaradenie do vyberového konania;
- profesijny Zivotopis;
- uradne overenu kopiu dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani;
- pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového

W

konania podla zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni neskorsich zakonov;

- Vypis z registra trestov — original nie star$i ako 3 mesiace — dolozi uchadzac po prijati.

Informacie pre uchadzaca:

Ziadost spolu spozadovanymi dokladmi aoznaGenim ,Vyberové konanie -
ekoném/uctovnik* je potrebné dorucit’ osobne alebo postou v termine do 30.11.2022 na
adresu:

Obec Dolna Poruba
Obecny urad 61
914 43 Dolna Poruba

Vybrani uchadzaéi spiiiajici kvalifikaéné predpoklady a iné kritéria budi telefonicky
pozvani na osobny pohovor.

Obec si vyhadzuje pravo v pripade nesplnenia poZiadaviek — nevybrat si Ziadneho
z uchadzacov.

Kontaktna osoba: Ing. Zuzana Vaniova
Telefon: 032/6597257, 0907709381, email: obec@dolnaporuba.sk

JUDr. Miroslav Kop¢an
starosta obce

Zverejnené: 31.10.2022
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